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TIETOSUOJASELOSTE

Tassa tietosuojaselosteessa selvitetdan EU:n tietosuoja-asetuksen seka henkilotietolain
(523/1999) edellyttamat tiedot Munkkiniemen yhteiskoulun yllapitamien henkilorekisterien
osalta. Tama tietosuojaseloste julkaistaan koulun Internet-sivulla www.munkka.fi ja sita paivite-
taan tarvittaessa sen sisdltamien tietojen muuttuessa.

REKISTERINPITAJA

Munkkiniemen yhteiskoulu (jaljempéana ”Rekisterinpitdja”)
Laajalahdentie 21, 00330 Helsinki

Puhelin: vaihde (09) 4777 630

myk@munkka.fi

Koulun yllapitdjana toimii Munkkiniemen koulutussaatio sr (Y-tunnus 2728271-4)

REKISTERINPITAJAN TOIMINTAMUODOT

Munkkiniemen yhteiskoulun perustehtdva on antaa perusopetuslain (682/1998) mukaista ope-
tusta ja lukiolain (692/1998) mukaista koulutusta. Taman perustehtavansa tueksi koulun on kerat-
tava eraita em. toimintojen kannalta valttamattomia henkilotietoja.

HENKILOREKISTERIASIOIDEN YHDYSHENKILO/ TIETOSUOJAKOORDINAATTORI

Apulaisrehtori Merja Haavisto
Puhelin: vaihde (09) 4777 6318
merja.haavisto@munkka.fi

Tietosuojavaltuutettua ei ole nimetty (peruste: EU:n tietosuoja-asetus 37. artikla).



HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Rekisterinpitdja kasittelee oppilaiden ja opiskelijoiden henkilotietoja opetuksen jarjestamiseksi.
Rekisterinpitdja kasittelee myos palveluksessaan olevaan henkilékuntaan liittyvia henkilotietoja

tyosuhdevelvoitteiden tayttamiseksi. Henkiltietoja ei kasitella markkinointitarkoituksessa.

YLLAPIDETTAVAT REKISTERIT

Oppilasrekisteri

Henkilostorekisteri

Kulunvalvontajarjestelma

Yllapidettavista rekistereista on laadittu erilliset rekisteriselosteet.

REKISTERIEN TIETOSISALTO

Oppilaiden ja opiskelijoiden yksildimisen, tunnistamisen ja opetuksen jarjestamisen kannalta tar-

peelliset tiedot, kuten:

Oppilaan/opiskelijan nimi ja henkil6tunnus;

yhteystiedot: osoite, kotikunta, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite;

oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot;

opintosuorituksiin ja opintojen jarjestamiseen liittyvat tiedot, mm. katsomusaine ja
muut ao. rekisteriselosteissa tarkemmin yksiloidyt tiedot.

Rekisterinpitdjan palveluksessa olevan henkilostén osalta tarpeelliset tiedot palkanmaksun ja mui-

den tydsuhdevelvoitteiden tayttamiseksi, kuten:

henkil6- ja yhteystiedot;
koulutus;

tyotehtava;

tyosuhteen kesto;
pankkiyhteystiedot.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekistereissa olevat tiedot on saatu rekisteroidyilta itseltdan tai heidan huoltajiltaan. Osa tiedoista

syntyy oppilaan/opiskelijan opetuksen jarjestamisestd koostuvasta tiedosta, jonka opettaja kirjaa

rekisteriin.

TIETOJEN LUOVUTUKSET

Oppilaan tai opiskelijan henkil6tietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta rekisteripitdjan tai rekisterinpi-

tdjan lukuun toimivien kolmansien tahojen ulkopuolelle. Kuitenkin oppilaan tai opiskelijan henki-

I6tietoja voidaan luovuttaa opintojen jarjestamisen, seurannan ja tilastoinnin toteuttamiseksi Yli-

oppilastutkintolautakunnalle, Tilastokeskukselle, Helsingin kaupungin opetustoimelle, Kansalliselle

koulutuksen arviointikeskukselle (KARVI), Kansaneldkelaitokselle, Opetushallitukselle tai muille



viranomaisille. Tietoja voidaan luovuttaa myds oppilaitoksen vaihdon yhteydessa uudelle oppilai-
tokselle.

Rekisterinpitdja ei siirra tai luovuta henkilétietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

REKISTERIEN SUOJAUSPERIAATTEET

Rekisterinpitdjan oppilas- ja asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilotietojen luottamukselli-
suus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpi-
tein. Tietoja ja palvelua suojataan muun muassa palomuurin, fyysisten laitetilojen suojaamisen,
kulunvalvonnan, kayttdoikeuksien ja salaustekniikoiden seka aktiivisen valvonnan kautta. Henkil6-
tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomasti tai vahingossa tapahtuvalta tietojenkasitte-
lylta.

HenkilGtietoja kasittelevat vain rekisterinpitajan erityisesti maarittelemat henkilot, jotka ovat re-
kisterinpitdjan palveluksessa, seka rekisterinpitdjan toimeksiannosta palveluja yllapitavat tai kehit-
tavat kolmannet osapuolet.

REKISTEROITYJEN OIKEUDET

Rekisteroidylld on alla olevissa kohdissa 1-7 mainitut oikeudet hanta koskevien tietojen saantiin,
oikaisemiseen, rajoittamiseen, poistamiseen tai siirtdmiseen seka oikeus tehda henkil6tietojensa
kasittelysta valitus:

1. Oikeus pyytaa paasy omiin henkilotietoihinsa ja tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja
on tallennettu rekisterinpitdjan rekistereihin;

2. Oikeus pyytaa hanta koskevien virheellisten tai epatarkkojen henkil6tietojen oikaise-
mista tai poistamista;

3. Oikeus pyytda henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista;

4. Oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelya (kieltdmalla niiden kasittely esim. suora-
markkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten tai henkildmatrikkelia taikka suku-
tutkimusta varten);

5. Oikeus vaatia henkil6tietojensa siirtamista yleisesti kdytossa olevassa siirtomuodossa
toiseen jarjestelmaan. (Oikeus koskee vain rekisterdidyn itsensd antamia tietoja.);

6. Oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkil6tietojensa kasittelyyn;

7. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Edelld kohdissa 1-6 tarkoitettu pyynto tai vaatimus tulee lahettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna
osoitteeseen Munkkiniemen yhteiskoulu, Laajalahdentie 21, 00330 Helsinki. Siind tulee mainita

rekisterdidyn nimi, henkilétunnus, postiosoite ja puhelinnumero. Vastaus pyyntéon toimitetaan
rekisteroidyn vaestotietojarjestelmasta varmennettuun osoitteeseen. Rekisterinpitadjalla on oikeus
tarpeellisissa madrin suorittaa tunnistustoimenpiteita ennen tietojen lahettamista. Tarkastus-



pyynto tai tietojen kasittelya koskeva vaatimus voidaan esittaa myos henkilokohtaisesti yllamaini-
tussa osoitteessa, jolloin rekisterdidyn tulee vaadittaessa esittdad tunnistamista varten virallinen
asiakirja (henkilotodistus, ajokortti tai passi).

Valitus valvontaviranomaiselle tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla tavalla suoraan
viranomaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu (www.tietosuoja.fi).

Munkkiniemen yhteiskoulun tietosuojaseloste, hyvaksytty Munkkiniemen koulutussaation halli-
tuksen kokouksessa 22.5.2018.



